Agrupamento de Escolas de Alfena

Ficha de trabalho n.°5 — Processador de Texto

Conteudos

- Formatacéo de texto;

- Numeragéo automatica;
- Marca d’agua;

- Ndmeros de linhas;

- Quebras.

Instrucdes

1. Formate a pagina com margens estreitas. Pelo Separador Esquema de pagina,
Opcéo Margens, Selecionar Estreita (1,27 cm).
Copie o texto todo do bloco de notas para o Word.
3. Formatacéo:
a) Titulo Africa: Fonte Goudy Stout tamanho 12 negrito, texto centrado e de cor
castanha.
b) Texto: Fonte Calibri tamanho 12, texto justificado.
c) Titulos intermédios: Fonte Arial Black tamanho 12, texto centrado e de cor
azul.

N

4. Insira a numeracado automatica simples no rodapé do lado direito da pagina.
5. Insira uma quebra de pagina antes do titulo “Historia”. Pelo Separador Esquema
de pagina, Opg¢éo Quebras, Selecionar Pagina.
Mauritania e o Saara Ocidental, e a Africa Negra ou subsaariana formada pelos outros 44 paises do
Cinco dos paises de Africa foram colénias portuguesas e usam o portugués como lingua oficial: Angola,
Cabo Verde, Guiné-Bissau, Mogambique e S3o Tomé e Principe; em Cabo Verde, Guiné-Bissau e S3o Tomé
e Principe sdo ainda falados crioulos de base portuguesa.
. Quebra de pagina ——3

Historia

A histéria da Africa é conhecida no Ocidente por escritos que datam da Antiguidade Cléssica. No entanto,
varios povos deixaram testemunhos ainda mais antigos das suas civilizagdes. Para além disso, os mais
antigos fésseis de hominideos, com cerca de cinco milhdes de anos, foram encontrados na Africa,
permitindo considera-la o “bergo da humanidade”.

A quebra levara o texto abaixo dela para a pagina seguinte.
Para visualizar a localizacdo da quebra podemos utilizar o botdo Mostrar Tudo que se
situa no separador Base na area de Paragrafo.

Botéo - ﬂ-

continente.

1

Cinco-dos- palses de Africa- foram- coldnias- portuguesas- e-usam- o- portugués: como- lingua- oficial:- Angola,
Cab- shamimbramtisga L, - Mogamblque e-S3o-Tomé e Principe;-em-Cabo-Verde, Guiné-Bissau-e- S8o-Tomé-

6. Insira também quebras de pagina antes dos titulos “Geografia” e “Economia e
Cultura.
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7.

Insira antes de cada titulo uma quebra de seccéo continua. Pelo Separador
Esquema de pagina, Opcdo Quebras, Selecionar Continua.

. Quebradeseccdo 3

—+ —+ 1
Quebra de seccio {continua)

Historia¥]

A-histéria-da- Africa-é- conhecida-no-Ocidente- por- escritos- que-datam- da- Antiguidade- Classica. No-entanto, -
varios- povos- deixaram- testemunhos- ainda- mais- antigos- das- suas- civilizagbes.- Para- além- disso,- os- mais-

8. Para cada uma das secc¢des definidas, insira naneros de linha que se reiniciem a
cada seccdo a numeracéo deve ser feita de 5 em 5 linhas. Pelo Separador Esquema
de pagina, Opc¢do Numeros de Linha, Selecionar Reiniciar a cada secgdo. Clicar
em Opcdes de numeracao de linha e depois no botdo Niumeros de linha...

Configurar pagina - |._@ [~ 2 _I _I-_- _-

Enviar Fa

Margens | Papel | Esquema Painel dd

Seccan ois
Inicio de seccao: Continua |Z| P |

Suprimir notas de fim
Cabecalhos e rodapés

[7] Paginas pares e impares diferentes
[7] Diferente na 12 pagina

-

Al

Cabecalho: (0,75 cm . .
& partir do limite do papel: : Mumeros de linha

Rodapé: 0,73 cm

Ak

Paci .
agina Iniciar em: i =
Alinhamento vertical: Superior |Z| Do texto: m =

> Contar po =
Mumeracao:
Pré-visualizar -

Reiniciar em cada pagina
— @ niciar em cada seccao
— =-Lontinua

= [ oK ] [ Cancelar ]

Aplicar a: | Esta seccdo |Z| < Mimeros de Iinha...p Limites. ..

[ QK ] [ Cancelar ]
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Resultado:
-+ —+ 1
1l Quebra de seccdo (continua)
Economia-e-Cultura¥]
bl

A-Africa-é-o-continente-mais-pobre-do-mundo,-onde-est3o-quase-dois-tergos-d os-portadores-do-virus-HI\V-do-
planeta, a- continuidade: dos conflitos-armados,- o-avango-de-epidemias-e-o-agravamento-da- miséria pbem-
em-causa-o-seu-desenvolvimento.-Algumas-nagbes-alcangaram-relativa-estabilidade-politica,-como-é-o-caso-
da-Africa-do-Sul,-que-possui- sozinha-um-quinto: do- PIB-de-toda-a-Africa.1]

1l

istinguindo-se- pelas- elevadas- taxas- de- natalidade- e- de- mortalidade- e- pela- baixa- expectativa- de-vida- e
brigandoruma-populac3o-jovem,-a-Africa-caracteriza-se-pelo-subdesenvolvimento.-Aparecendo-ao-mesmo-
10 empo- como- causa- e- consequéncia- desse- panorama,- os- setores- econdmicos- em- que- os- paises- africanos-

presentam-algum-destaque- constituem-heranga-do-seu- passado- colonial:-o-extrativismo-e-a-agricultura- -+

etores: em- que- s3o- baixos: os- investimentos: e o custo- da- m3o-de-obra- - cuja- producdo- é- destinada- a-
bastecer-o-mercado-externo.q]

1

A-incipiente-industrializagdo- do-continente,-por-sua-vez,-esta-restrita-a- alguns- pontos-do-territorio.- Iniciou-
se-tardiamente,-apds- o processo-de-descolonizagdo,-motivo- pelo- qual-as indlstrias- africanas-levam-grande-

9. Insira uma Marca d’agua de imagem, com uma imagem de Africa a seu gosto.
Pelo Separador Esquema de pagina, Opcéo Marca d’dgua, Selecionar Personalizar
marca d’agua.

T oy 0 |
M i
=i |r?npress_a e —

{Marca de agua existente)
Escala: 0% |E| [] semitransparente
(71 Marca de dgua de texto
Idioma: Portugués (Portugal)
Texto: AMOSTRA

Tipo de letra: | Times New Roman

Tamanho: Autom
Cor: Automatico Semitransparentes
Ezquema: (@ Diagonal Horizontal
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